授予专业硕士学位评定材料填写说明

此材料要装入人事档案，因此务必认真对待！

表格填写必须用黑色中性笔（签字笔）填写，字迹务必清楚、工整、不得涂改！

如果有极小涂改，上交时要提前说明，在涂改处加盖学院公章；

此说明中的日期填写仅适用于2014年9月入学的学生，其它年份入学的在职教育硕士和硕师计划请按照实际入学时间填写，后面须填写时间的地方自己按顺序推算一下，不要出现程序上的错误

填写说明：

注意：表格中所有不涉及的地方均填“无”，不能空着！
封面：

专业学位名称：教育硕士  

专业学位领域：学科教学（生物）

入学时间：全日制同学：2015年9月1日；硕师计划：2013年9月1日（在职教育硕士请按实际时间填写）
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籍贯：XX省XX县

学习方式：全日制学生（包括硕师计划）填写“脱产”即可；在职的填写“半脱产”，在职的实践导师空着即可。

学制：全日制教育硕士：两年     硕师计划：四年    在职：统一填四年

不涉及项一律填“无”
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指导教师职称：教授/副教授

报告时间：全日制教育硕士：2016年1月3日（在入学第一个学期末）

          硕师计划：2015年7月20日左右

          在职：按实际填写，应在2015年1月份之前

课题来源：不知道者可询问导师，无项目支持的填“非立项”即可，不能空着。
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论证小组成员以及职务：询问导师

指导意见：询问导师

论证时间：在开题报告日期之后推后几天即可
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检查小组成员以及职务：问导师，中期检查小组组长跟开题论证小组组长原则上应该相同

检查内容：询问导师

检查时间：全日制教育硕士：2016年6月-7月（在入学第二个学期末，同一课题组时间应该相同）

          硕师计划：2016年10月份

          在职：按实际填写，应在2016年6-7月份左右
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课程栏：抄写成绩单即可

专业实践：全日制：根据自己专业实践总结报告上指导老师给的成绩填写优秀、良好、合格或不合格

          硕师计划：根据前三年工作学校所给的考核结果填写（考核结果有一个以上优秀的可填“优秀”；没有优秀，但有一个以上良好的可填“良好”；其余的填“合格”）

专业实践学分：全日制：4学分   硕师计划：6学分

合计学分：需修满36学分（含教育实践的学分）

审核人：空着即可

第8页：
论文开始时间：根据实际情况填写，但应在开题日期之后，且保证论文开始到完成之间有一年的时间。

论文完成时间：推荐填写2017年3月15日-24日之间的日期

导师签字时间：填写2017年3月25日-27日之间的日期即可
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分委员会意见：模板：申请人思想上积极要求进步，坚决拥护中国共产党的领导，现已完成培养方案规定的课程学习，成绩优秀（或者良好），取得了一定的科研成果。论文选题新颖，研究方法可靠，实际应用性强，研究结果具有一定得创新性；申请人具备了一定的科研能力，同意提交论文评审。可根据自己实际情况稍作修改填写上去。
负责人签字：空着即可

时间：2017年3月28日（在导师签字时间之后）
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评阅书：评审完成后，可从学位信息管理系统中下载打印（硕士3份，博士5份，B5纸正反面打印），沿粘贴线粘贴即可。

第11页以后的内容待答辩结束后填写
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答辩委员会组成：根据实际填写，可询问本场答辩秘书

论文主题词：即论文关键词

答辩时间地点：如实填写即可，

答辩记录：答辩结束后将记录整理填写到上面

第12页：
记录人签字：请本场【答辩秘书】签字 

记录人签字时间：与答辩时间一致
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答辩委员会决议：将答辩时评委的决议填上即可（申请人提前准备好模板（电子版），答辩时答辩委员会进行修改，结束后找本场答辩秘书要修改版填上即可）

表决情况：由本场【答辩秘书】当场填写

答辩委员会主席签字：答辩会场，答辩秘书填写完表决情况后，交由主席签字，务必当场完成！！！

答辩委员会主席签字时间：与答辩时间一致

第14页：空着即可

